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I. A KOZBESZERZESI SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

L 1. A szabalyzat célja

Jelen kozbeszerzési szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy rogzitse a Gonc Varos Onkor-
manyzatinak (tovabbiakban: Ajanlatkérs) kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak,
belso ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, ille-
toleg szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, ezen beliil kiils-
nosen az eljaras soran hozott dontésekért felelds személy(eke)t, illetoleg testiileteket.

L. 2. A szabalyzat hatilya
A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Ajanlatkérd szervezeti egységeire, tovabba az intézménnyel
kozalkalmazotti jogviszonyban 4ll6 személyekre, valamint az eljarasba bevont, egyéb személyekre és
szervezetekre.
A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Ajanlatkérd 4ltal kezdeményezett
a) aKbt. szerinti egyszerii kdzbeszerzési eljaras mindenkori értékhatarat elérd vagy azt meghalado
értekii beszerzésekkel osszefliggd feladatellatas rendjére;
b) a Kbt. szerinti mindenkori k6zosségi értékhatart elérd vagy azt meghaladé értékii beszerzések-
kel 6sszefiiggd feladatellatas rendjére;
¢) aKbt. felhatalmazasa alapjan kiadott kiilon jogszabalyokban meghatdrozott beszerzésekkel sz-
szefliggd feladatellatas rendjére; tovabba
d) a fentiek korébe nem tartozé azon beszerzésekre, melyekre az Ajanlatkérd a kozbeszerzés szabi-
lyait 6nkéntesen alkalmazza.

II. A KOZBESZERZES TARGYA, ERTEKE, ERTEKHATAROK

IL. 1. A kozbeszerzések targyai

A kozbeszerzés targya lehet arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszio, szolgaltatas megrende-
lése, szolgaltatasi koncesszio.

Ha a kotend6 szerzodés tobb kiilonbszd tipust, egymassal sziikségszerlien Osszefliggd targyat tartal-
maz, akkor a szerz6dést a meghatarozé értékii targy szerint kell mindsiteni.

IL 1. 1. Arubeszerzés

Az olyan visszterhes szerzodés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehets ing6 dolog tulajdon-
Joganak vagy hasznalatara, illetbleg hasznositasara vonatkozo Jognak — vételi joggal vagy anélkiil torté-
n6 — megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az drubeszerzés magéaban foglalja a beallitast és iizembe he-
lyezést is.

A nemzeti értékhatarokat eléré értékii kozbeszerzések vonatkozasdban arubeszerzésnek minésil — az
eldzbeken til — az ingatlan tulajdonjogénak vagy hasznélatéra, illet8leg hasznositasara vonatkozo jog-
nak — vételi joggal vagy anélkiil t5rténd — megszerzése is az ajanlatkérd részérdl. Ha ezekben az esotek-
ben a kézbeszerzés értéke eléri vagy meghaladja a kozosségi értékhatart, akkor is a nemzeti értékhata-
rokat eléré értékii kozbeszerzésekre vonatkozé szabélyokat kell alkalmazni.

1. 1. 2. Epitési beruhazas

Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya a kvetkezd valamelyik munka megrendelése (és atvé-

tele) az ajanlatkéro részérol:

— A Kbt. 1. szam( mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédd munka kivitelezése
vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

— FEpitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilén jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

— Az ajanlatkérd dltal meghatérozott kovetelményeknek megfelelé épitmény barmilyen eszkozzel,
illetdleg moédon torténd kivitelezése.




Kozosségi értékhatar alatti épitési beruhazas, épitési koncesszié esetében, ha a kozbeszerzés értéke
eléri vagy meghaladja a kozosségi értékhatarok felét, az ajanlatkérének az egyszer kdzbeszerzési
eljaras helyett a V. fejezet (kozosségi értékhatart elérd kozbeszerzés) szerint kell eljarnia, azzal az
eltéréssel, hogy az eljaras soran a hirdetmények megkiildésére és kbzzétételére a 246-248. § rendelke-
zéseit kell alkalmazni.

I1. 1. 3. Epitési koncesszi6
Az olyan épitési beruhazas, amely alapjan az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositasi joga-
nak meghatarozott idére t6rténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt.

II. 1. 4. Szolgaltatas megrendelése
Az szolgaltatds megrendelése — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiils — olyan visszter-
hes szerz8dés, amelynek targya kiilsndsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd részérol.

II. 1. 5. Szolgaltatasi koncesszid

A szolgaltatasi koncesszio olyan szolgaltatis-megrendelés, amely alapjan az ajanlatkéro ellenszolgalta-
tasa a szolgaltatds nydjtasaval Gsszefiiggh hasznositdsi jog meghatarozott idére térténd atengedése vagy
e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt. A szolgaltatasi koncesszié csak a nemzeti értékha-
tarokat elérd értékii kozbeszerzések vonatkozasaban targya a kozbeszerzésnek.

IL 2. Kivételek a kozbeszerzés targyaban

I1.2.1. A kozosségi értékhatar feletti beszerzések esetében a kivételek kizarélag a Kbt. 29. § (1) és (2)
bekezdésében taldlhatok meg. Az adott beszerzés kivételi kérbe tartozasat az énkorményzat jegyzdje
kételes megvizsgalni, és fennalldsa esetén a dontéshozonak felterjeszteni.

11.2.2. A nemzeti értékhatar feletti beszerzések esetében a kivételek kizarélag a Kbt. 29. és 243. §-aban
talalhatok meg. Az adott beszerzés kivételi korbe tartozasat az Snkormanyzat jegyzéje koteles meg-
vizsgalni, és fennallasa esetén a dontéshozdnak felterjeszten.

IL. 3. A kozbeszerzés becsiilt értékének meghatirozasa

A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, — illetdleg kinalt
— éltalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott legmagasabb sszegii teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a
tovabbiakban becsiilt érték).

A teljes ellenszolgaltatasba beleértendd a vételi jog atengedésének értéke is.

A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljarist meginditd hirdetmény feladdsanak idépontjat, a
hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras esetében pedig az ajanlattételi felhivas megkiildésének, illetéleg
a torvényben meghatarozott egyes esetekben a targyalds megkezdésének iddpontjat kell érteni.

A becsiilt értékbe beleszamit az ajanlattevok (részvételre jelentkezok) részére fizetends dij, kifizetés, jutalék is.
A keretmegallapodas, illetve a dinamikus beszerzési rendszer becsiilt értéke a megallapodas, illetve a
rendszer alapjan az adott idészakban kétendd szerzédések becsiilt legmagasabb 6sszértéke.

A Kbt. eléirasainak megkeriilése c€ljabdl tilos a kdzbeszerzést részekre bontani.

IL. 4. Becsiilt érték meghatarozasanak specidlis szabalyai

a) Az arubeszerzés vagy a szolgaltatas becsiilt értéke a rendszeresen, illetdleg az idészakonként vissza-
téréen kotott szerzodés esetében:
— az el6z6 koltségvetési év vagy tizenkét honap soran kotétt azonos vagy hasonld targya szerzo-
dés, illetdleg szerzédések szerinti ellenszolgaltatis, modositva a kiovetkezd tizenkét honap alatt
varhaté mennyiségi €s értékbeli valtozassal, vagy



— az elsd teljesitést kbvetd, a kovetkezd tizenkét honap alatti vagy a tizenkét honapnal hosszabb
idore kotott szerzddés, illetdleg szerz8dések idétartama alatti ellenszolgaltatas.

b) Az arubeszerzés vagy a szolgaltatds becsiilt értéke olyan szerzédés esetében, amely vételi jogot is
tartalmaz, a vételarral egyiitt szamitott legmagasabb ellenszolgaltatas.

¢) Ha a szerzédés arubeszerzést €s szolgaltatis-megrendelést is magaban foglal, a becsiilt érték megal-
lapitasakor az drubeszerzés és a szolgaltatas becsiilt értékét egybe kell szamitani. Ugyszinte’n be kell
szamitani adott esetben az drubeszerzés becsiilt értékébe a beallitas €s lizembe helyezés becsiilt érté-
két is.

d) Az arubeszerzés becsiilt értéke olyan szerz6dés esetében, amelynek targya dolog hasznalatéra, illetd-
leg hasznositasara vonatkozo jognak a megszerzése:

— hatarozott idére, egy évre vagy annal révidebb iddre kotott szerzodés esetén a szerzddés idbtar-
tama alatti ellenszolgaltatas; az egy évnél hosszabb iddre kitott szerzdés esetén pedig a szerzé-
dés idétartama alatti ellenszolgaltatas, beleértve a becsiilt maradvanyértéket is;

— hatérozatlan iddre kotott szerz6dés esetén, vagy ha a szerz6dés id6tartama kétséges, a havi ellen-
szolgaltatas negyvennyolcszorosa.

e) A szolgaltatas becsiilt értéke olyan szerzédés esetében, amely nem tartalmazza a teljes dijat:
~ hatarozott iddre, négy évre vagy annal révidebb idére kitott szerzodés esetén a szerzddés idbtar-

tama alatti ellenszolgaltatas;

~  hatarozatlan iddre kotott szerzodés vagy négy évnél hosszabb idére kotott szerzédés esetén a ha-
vi ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.

f) A szolgaltatas becsiilt értékének megéllapitisakor az alabbi beszerzési targyak esetén kizardlag a
kovetkezoket kell figyelembe venni
— biztositasi szerzdés esetében a fizetendd biztositasi dijat €s egyéb ellenszolgaltatisokat;

— banki €s egy€b pénziigyi szolgaltatas esetében a dijat, jutalékot, kamatot és egyéb ellenszolgalta-
tasokat; ’

— atervezést is magaban foglal6 szolgéltatas esetében a fizetendd dijat vagy jutalékot és egyéb el-
lenszolgaltatasokat.

g) Az épitési beruhdzas becsiilt értéke megallapitasakor a tobb év alatt megvaldsulo épitési beruhazas
esetében a teljes beruhdzasért jaro ellenszolgaltatast kell szamitani.

h) Ha az épitési beruhazas tobb részbol all, illetdleg tobb szerz8dés alapjan keriil teljesitésre, mind-
egyik rész becsiilt értékét egybe kell szamitani.

i) Az épitési beruhazds becsiilt értékébe be kell szamitani a megvaldsitasahoz szitkséges, az ajanlatkérd
altal rendelkezésre bocsatott aruk, illetdleg szolgaltatisok becsiilt értékét is.

J) Az épitési beruhazas megvalodsitdsdhoz nem sziikséges arubeszerzés, illetdleg szolgaltatas becsiilt
értekét az épitési beruhdzas becsiilt értékébe nem lehet beszamitani azzal a céllal, hogy ilyen médon
megkeriiljék e torvény alkalmazasat ezen arubeszerzésre, illetdleg szolgaltatas megrendelésére.

k) Ha a tervpalyazati eljaras eredményeként szolgaltatas megrendelésére keriil sor, akkor a palyazénak
fizetendd dij, jutalék, egyéb ellenszolgaltatas is beleszamit a becsiilt értékbe.

IL. 5. Egybeszamitasi kotelezettség

A becsiilt érték kiszamitasa soran mindazon kozbeszerzés targyanak értékét egybe kell szamitani, amelyek
— beszerzésére egy koltségvetési évben vagy tizenkét honap alatt keriil sor, és

— beszerzésére egy ajanlattevovel lehetne szerz6dést kotni, és

— rendeltetése azonos vagy hasonld, illet6leg felhasznalasuk egymassal kozvetleniil Ssszefiigg.

II. 6. K6zbeszerzési értékhatarok
A kozbeszerzési értékhatarokat a k6zbeszerzési torvény, illetbleg az éves koltségvetési torvény tartal-

mazza.
Az értékhatar folyamatos figyelemmel kiséréséért az 6nkormanyzat jegyzdje felelos.

III. EVES KOZBESZERZESI TERV



I11. 1. Kozbeszerzési terv elkészitése és modositiasa

Az Ajénlatkérd adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl az onkormanyzat jegyzéje az adott koltségvetési
¢v aprilis 15. napjaig €ves Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni az elfogadott éves koltség-
vetési eliranyzat figyelembevételével, €s a szervezeti egységek elézetes igénybejelentése alapjan.

A kdzbeszerzési terv jovahagyasat az dnkormdnyzat képviselo-testiilete végzi.

A tervben nem szerepl6 kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzé-
sekre vonatkozo eljarast is le lehet folytatni, ha elére nem lathato okbol eldallt kozbeszerzési igény
vagy egyéb véltozas meriil fel. Ilyenkor a tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas
felmeriilésekor, megadva annak indoklésat is.

A kozbeszerzési terv médositasaért, aktualizalasaért annak készitdje felel.

A kdzbeszerzési terv alkalmazandé mintajat az 1. szama melléklet tartalmazza.

IIL. 2. A kozbeszerzési terv megérzése és megkiildése

Az elkésziilt kozbeszerzési tervet az érintett évet kivetd 5 évig meg kell Srizni.

A kozbeszerzési terv megorzéséért az onkormanyzat jegyzdje felelds.

A terv, és annak esetleges médositasai az 6nkormanyzat honlapjan is (www.gonc.hu) kozzétételre ke-
riilnek, az elkészitéstdl vagy médositastol szamitott 5 munkanapon beliil. A honlapon torténd kozzététel
érdekében a jegyz6 intézkedik a honlapot kezelé webmesternél. A kdzbeszerzési tervnek a honlapon a
targyévet kdvetd évre vonatkozo terv kozzétételéig kell elérhetének lennie.

Amennyiben az intézmény honlapja megsziinik, vagy huzamosabb ideig nem elérhetd, gy a kdzbe-
szerzési tervet a Kozbeszerzések Tanacsa honlapjan kell kzzétenni, amelynek megkiildésért a jegyzd a
felelds. A tervet 2010. januar 1-t8] elsésorban a Kozbeszerzések Tanacsa honlapjan kell kozzétenni.

IV. EVES STATISZTIKAI OSSZEGEZES

Az egy koltségvetési év alatt lefolytatott kozbeszerzésekrdl éves statisztikai dsszegezést (tovabbiakban:
Osszegezés) kell késziteni.

Az sszegezés elkészitésénél alkalmazandé nyomtatvany mintajat az 5/2009. IRM rendelet 9. szamu
melléklete tartalmazza.

Az Osszegezés elkészitéséért és az érintett nyomtatvany valtozasainak figyelemmel kiséréséért a jegy-
z0 a felelds. Az Osszegezést a targyévet kovetd év aprilis 30. napjaig kell elkésziteni, majd jévahagyas-
ra a képviselo-testiiletnek megkiildeni.

Jovahagyas utan az elfogadott 6sszegezést a targyévet kdvetd év méjus 31. napjdig meg kell kiildeni a
Kozbeszerzések Tanacsanak. A megkiildés az Gsszegezést készitd feladata.

V. A KOZBESZERZESI E;LJARAS LEFOLYTATASANAK SZERVEZETI
SZABALYAI, FELELOSSEGI RENDJE

V. 1. Altalianos szervezeti szabalyok

a) Az dnkormanyzat kozbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a polgarmester felelds. O iranyitja az
Onkorméanyzat beszerzéseit, felligyeli a kozbeszerzési folyamatokat, meghatarozza és biztositja az
egyes beszerzések pénziigyi fedezetét, iranyitja a beszerzésben résztvevoket, valamint ellatja az
egyéb hozza rendelt feladatokat.

b) Az egyes kozbeszerzési eljarasok soran az 6nkormanyzat (mint ajanlatkérd) képviseletében eljard, €s
abban az &nkormanyzatot képviseld személy(ek) kivalasztasardl az a) pontban megjeldlt személy
dont. A kijelolés, és annak elfogadasa irasban torténik. Az igy kijelolt személy(ek) (tovabbiakban:
eljarasért felelds) feladata az Snkormanyzat adott kozbeszerzési eljarasanak elokészitése és lebonyo-
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litdsa; Ggymint: dontés az alkalmazando eljaras-tipusrol, a hirdetmény, és a dokumentéacié eldkészi-
teése, az eldirt kozzététel elvégzése, javaslat az eljarasba bevonandé személyekre, a biralobizottsag
munkdjanak figyelemmel kisérése, a szerzédéskotések elkészitése, a teljesitések/szallitasok fel-
ligyelete, az eljaras dokumentalasa, a kozbeszerzés lefolytatdsa utdn osszegzések, tajékoztatdk és be-
szamolok elkészitése, szabdlytalansig észlelése esetén az a) pontban megjelslt személy értesitése,
valamint a jelen szabélyzatban el6irt egyéb feladatok elvégzése.

V. 2. Hivatalos kozbeszerzési tanicsad6é megbizasa

Ha a kozbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultsaga kiilonleges szakértelmet igényel,
vagy fokozott feleldsséggel jar, a polgarmester a kdzbeszerzés lebonyolitaséra, illetve az abban valo
részvételre killsd személyt/szervezetet (pl. kozbeszerzési tandcsadot) kérhet fel.

A kozbsségi értékhatart elérd vagy meghaladd értékii kozbeszerzések, valamint versenyparbeszéd al-
kalmazésa esetén hivatalos kozbeszerzési tanacsadd bevonasa kételezd.

Tanacsadd megbizdsa esetén megbizasi szerzddés megkotése kotelezd. Az onkormanyzat részérdl az
alair6 személy a szervezet képviseletében eljar személy.

V. 3. Biralobizottsag

1. Az 6nkormanyzat — minden eljards esetén — az ajanlatok elbiralisara minimum 3 tagi biralébizott-
sagot hoz létre, amely részt vesz az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontdsaban, vizsgélja az ajan-
latok érvényességét, valamint az érvényes ajanlatokrol irasbeli szakvéleményt és déntési javaslatot
készit az Snkorményzat (mint ajanlatkérd) nevében a kozbeszerzési eljarast lezard dontést meghozo
képviselo-testiilet részére.

2. A biralobizottsag munkajardl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzdkonyv részét képezik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai is.

3. A birdlobizottsag tagjait a polgdrmester jeldli ki. Hivatalos kdzbeszerzési tandcsado felkérése ese-
tén szintén a polgarmester dont arrdl, hogy a tanacsadé részt vesz-e a biralobizottsag munkéjaban.
A bizottsag tagjait Ggy kell kijeldIni, hogy legalabb 1 személy rendelkezzen az adott eljaras targya
szerinti szakmai, 1 személy az eljaras lebonyolitasdhoz sziikséges jogi, kozbeszerzési és 1 személy
pénziigyi szakértelemmel.

A tagoknak — a felkérés elfogadasa esetén — a 2. szam( mellékletnek megfeleld nyilatkozattal kell
biztositani az §sszeférhetetlenséget.

A bizottsigi tagok koziil a polgarmester jelsli ki annak elndkét, aki iranyitja és koordinélja a bir-
16bizottsag munkajat.

V. 4. Dintéshozatal a kozbeszerzési eljarasban
Az Onkorményzatnal az adott kozbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatalara — a Biralobizottsag
javaslata alapjan — a képviselo-testlilet jogosult, a kovetkezé fejezetekben leirtak betartasaval.

A dontéshozatalra jogosult személyek Osszeférhetetlenségét illetéen — beleértve az el6zd pontban leirt
nyilatkozat megtételét is — a Kbt. 10. §-aban foglaltak az iranyadok.

VI. ELJARASOK LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZABALYAI

VL. 1. Eljarasok el6készitése

Az egyes kozbeszerzési eljarasok elokészitése a polgarmester feladata.
A kozbeszerzési eljards elékészitésébe tartozik a dontés az alkalmazandé eljaras-tipusrodl, valamint az
eljarasba bevonando személyek (pl. biralobizottsag) kivalasztasa,



VL. 2. Felhivas, dokumenticié elkészitése (alkalmassagi és egyéb kivetelmények)

1.

Az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas (tovabbiakban egyiitt: felhivés) és a hozza tartozé dokumen-
tacio teljeskori Osszedllitasa a biralobizottsag feladata, azt a polgarmester hagyja jova.

A jovahagyo ellendrzi, hogy a szerzédés megkotéséhez szitkséges engedélyek rendelkezésre allnak-
e, €s hogy az anyagi fedezet — legkésdbb a teljesités iddpontjara — rendelkezésre all-e. Az engedé-
lyek nélkiil, illetve az anyagi fedezet valdszinisithetd hidnyaban (kivéve timogatasra iranyuld igény
benytjtisa esetén) az eljaras megkezdése nem engedélyezhetd.

. A jovéhagyo a hirdetmény szdvegét (annak kdzzétételre torténd feladasa elstt) a Kbt. 6. § (2) bekez-

dése szerint alairasdval ellenjegyzi. Amennyiben a hirdetmény szévegében — pl. a 34/2004. Kor-
manyrendelet szerinti hidnyp6tlas esetén - modositas sziikséges, akkor a jovahagyast a modositott
hirdetmény vonatkozasaban is el kell végezni.

. Amennyiben a miiszaki leirds elkészités¢hez dokumentaciot készité személynek az ismerete nem

elegend6, akkor jogosult megfelel$ szakértelemmel rendelkezd — intézményen beliili vagy kiviili —
személyt bevonni. Az igy bevont személyekkel kapcsolatban a 10. § szerinti kizaré okokat vizsgélni
kell, és az 6sszeférhetetlenség aloli mentesiilésrdl irasban nyilatkozni kell, a 2. szamt melléklet sze-
rint. Kiilsé szakért6 felkérése esetén irasbeli megbizas sziikséges, ahol megbizoként az 6nkormany-
zat kdzbeszerzési tevékenységének iranyitasaért felelds személy szerepel.

A kizar6 okok (a 60. és 62. paragrafusokban meghatarozott kételezd kizaré okokon tul) és az alkalmas-
sagi feltételek, valamint az egyéb feltételek meghatarozasa a felhivast elkészitd testiilet feladata. Az al-
kalmassagi feltételeket a kdzbeszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel — a ténylegesen sziikséges
mertékig — kell eléfrni. Az alkalmassagi feltételek mellett meg kell hatarozni a hozzajuk tartozé igazolasi
modot, mely kizrélag a 66-67. §-ok szerint torténhet, a 68-69. §-ok figyelembe vételével. Minden elja-
rasban legalabb egy pénziigyi-gazdasagi, és egy miiszaki-szakmai alkalmassagi feltételt kell megad-
ni.

Amennyiben az ajanlatkérd a felhivasban ajanlati vagy teljesitési biztositék nyujtasat irta
eld, Ugy a teljesitésre az onkorményzat bankszdmlaszémat kell megadni. Ugyanez a bank-
szamla tiintetend6 fel a dokumentacio esetleges ellenértékének megfizetésére is. A biztosi-
tekok kikotését, azok mértékét, valamint teljesitési biztositék esetén az egyéb vélaszthaté
biztositeki formakat a felhivast elkészitd testiilet hatarozza meg.

A benyjtasra kotelezett igazolasok alapesetben egyszer(i masolatban is benytjthatok. Azt, hogy
az adott — kozosségi vagy egyszerl - eljarasban mely igazolasokat kell ett6l eltéréen hiteles ma-
solatban (vagy eredetiben) benyujtani, a felhivast 8sszeallito testiilet feladata meghatérozni.

VL. 3. Hirdetmény feladasa, dokumentacio rendelkezésre bocsatasa vagy kozzététele

I.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos hirdetményeket (kivéve ha az eljaras hirdetmény nélkiil indul) a
kozosségi értékhatarokat elérd kozbeszerzésekre vonatkozoan — a Kdzbeszerzések Tanacsan keresz-
tiil — az Eur6pai Unié Hivatalos Lapjaban és a hirdetmények elektronikus napilapjaban, mig a nem-
zeti értékhatarokat eléré kozbeszerzésekre vonatkozdan a Kodzbeszerzések Tanacsanak Hivatalos
Lapjiban, a Kozbeszerzési Ertesitében, illetdleg annak elektronikus valtozataban kell megjelentetni.
A hirdetmények kozzétételételének kérelmezése (feladasa) a 34/2004. Kormanyrendelet szerint tor-
ténik, az eloirt tartalommal elkészitett kérelem mellékleteként. A kérelem elkészitése és a hirdet-
mény feladasa a bevont kézbeszerzési tanicsadé 4ltal, a kozbeszerzésekért felel6s jovahagyasa révén
torténik.



2. A kozzététellel kapesolatos (szerkesztési- vagy ellendrzési-) dijak megfizetése a kozzététel kérelme-

zésekor, a bevont kozbeszerzési tandcsadd kezdeményezésére, a kozbeszerzésekért felelds utalva-
nyozasa/utaltatasa révén torténik, a 34/2004. Kormanyrendeletben meghatarozott médon, és az ott
feltiintetett bankszamlara. A befizetést igazol6 hiteles bizonylat masolatat az elektronikus feladas
utan kell utélagosan megkiildeni (telefaxon), amelyért a pénziigyi vezetd felel.

. Kozvetlen ajanlattételi felhivassal indul6 eljaras esetén az ajanlattevok kivalasztasa és a résziikre

torténd megkiildés (valamint annak dokumentalasa) az eljarast eldkészitd testiilet feladata.

- Amennyiben a Kbt. alapjan dokumentacié készitése kotelezd, akkor az eljarast eldkészitd testiilet

Joga elddnteni — a polgdrmesterrel konzultalva —, hogy a dokumentaciét térités ellenében vagy in-
gyenesen bocsatja az ajanlattevok/részvételre jelentkezdk részére, illetve hogy térités esetén mekko-
ra Osszegert. Ingyenes dokumentacio esetén — a Kbt. 74. § (4) bekezdésében foglalt hatarids-
rovidités lehetdségének érdekében — a jegyzd intézkedik az Intézmény honlapjan torténd elektroni-
kus kozzétételrdl (ennek elérhetbségi adatait a felhivas adott pontjdban fel kell tiintetni).

Egyéb esetben a dokumentécié atvételét a Polgarmesteri Hivatal titkarsagan a felhivasban megadott
idSpontban kell lehetévé tenni, az elirt 6sszeg megfizetésének (atutaldsanak) igazolasaval egyideji-
leg. A dokumentaciot kivalto ajanlattevd nevét és elérhet6ségét a dokumentacio atadasara kijelslt
személynek kell feljegyezni.

VI 4. Ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések érkeztetése

1.

Az ajanlatok, illetve (2 szakaszbol allo eljardsoknal) a részvételi jelentkezések (tovdbbiakban
egyiitt: ajanlatok) megkiildésére az 6nkormanyzat kozponti cimét kell megadni (kivéve ha a bontast
kiilsd megbizott lebonyolité végzi). Személyes benyijtast a Hivatal nyitvatartasi ideje alatt a titkar-
sagon lehet6vé kell tenni. E pont szerinti informaciokat a felhivasban meg kell adni.

. Az ajanlatok csomagolasan az adott beszerzés targya révid megnevezésének és a ,,Hataridd elétt

nem bonthaté fel” szévegnek a feltiintetését a felhivasban vagy a dokumentaciéban elé kell irni.

Az ajanlatok érkeztetése soran eljaré személyekre (iktatok, killdeménybontok, titkarsagi személyzet,
stb.) vonatkozé eldirasok meghatarozésa, és azok megismertetése az érintettekkel a kozbeszerzési
tandcsadé feladata. A megadott modon érkezett ajanlatokat — azok felbontasa nélkiil — a biralébizott-
sag elndkének (vagy az ajanlatok felbontdsaval megbizott egyéb személynek) kell eljuttatni.

VI. 5. Ajanlatok bontasa

1.

Az ajanlatok felbontasaval, minésitésével, elbiralasaval kapcsolatos feladatok ellatisara a V1.3, pont
szerinti bizottsagot kell Iétrehozni.

. Az ajanlatok felbontasat a biralobizottsag vagy egy kijelélt tagja végzi, a Kbt. 79-80., és a 109-110.

§-ai szerint. Az ajanlatokat tartalmazé iratok bontasat az ajanlattételi/részvételi hataridé lejartanak
id6épontjaban kell megkezdeni. A bontas addig tart, amig a hatarid6 lejartaig benyujtott dsszes ajan-
lat felbontasra nem keriil. Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevok/részvételre je-
lentkezok nevét, cimét, illetve ajanlat esetében az ajanlatnak a biralati szempontok szerint értékelés-
re keriilé fébb adatait.

Az ajanlatok bontasardl és ismertetésérol jegyzokonyvet kell késziteni, melyben az el6z6 pont sze-
rint ismertetett adatokat, valamint esetlegesen egyéb informaciokat (pl. késve érkezett ajanlat) kell
feltiintetni. Ezt 5 napon beliil kell megkiildeni az 6sszes ajanlattevonek/jelentkezonek.

A bontasrdl késziilt jegyzokonyv kikiildéséért a biralobizottsag elndke felelos.

VI. 6. Ajanlatok elbirdlasa



1. Az ajanlatok elbiralasat a biralobizottsag végzi, a Kbt. 81-92., és a 111-115. §-ai szerint. A biralat
soran meg kell vizsgalni, hogy az ajanlatok megfelelnek-e a felhivasban és a dokumentécioban, va-
lamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

2. A bizottsag koteles megallapitani, hogy mely ajanlatok érvénytelenek, illetdleg van-e olyan ajanlat-
tevé/részvételre jelentkez6, akit az eljarasbol ki kell zarni.
Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

a) az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridé lejarta utdn nyujtottak be;

b) az ajanlattevé a biztositékot nem vagy nem az eldirtaknak megfeleléen bocsatotta rendelke-
zésre;

¢) az ajanlattevo, illetbleg alvallalkozdja nem felel meg az dsszeférhetetlenségi kévetelmé-
nyeknek;

d) az ajanlattevét, illet6leg alvallalkozdjat az eljarasbol kizartak;

e) az ajanlattevd, illetdleg a kbzbeszerzés értékének tiz szazalékat meghaladdan igénybe venni
kivant alvallalkoz6ja nem felel meg a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi kove-
telményeknek;

f) egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban és a dokumentéciéban, valamint a jog-
szabalyokban meghatarozott feltételeknek;

g) kirivdéan alacsony ellenszolgéltatast tartalmaz;

h) lehetetlen vagy talzottan magas vagy alacsony méretékl, illetSleg kirivéan aranytalan kote-
lezettségvallalast tartalmaz; ‘

i) az ajanlattevd, 10 % feletti alvillalkozdja vagy az ajanlattevd altal megjellt erdforrds-
szervezet- nyertességiik esetén — az eredményhirdetést koveté 8 napon beliil nem tudta iga-
zolni a kizard okok aldli mentesiilést.

Ervénytelennek kell mindsiteni a részvételi jelentkezést, ha:

a) arészvételi felhivasban meghatérozott részvételi hataridé lejarta utan nyujtottak be;

b) a részvételre jelentkezd ajanlatot tesz;

c) arészvételre jelentkezd, illetdleg alvallalkozdja nem felel meg az dsszeférhetetlenségi kove-
telményeknek;

d) arészvételre jelentkezot, illetdleg alvéllalkozdjat az eljarasbél kizartak;

e) a részvételre jelentkezd, illetdleg a kozbeszerzés értékének tiz szazalékat meghaladdan
igénybe venni kivéant alvéllalkozoja nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez sziikséges al-
kalmassagi kovetelményeknek;

f) egyéb mddon nem felel meg a részvételi felhivasban, illetdleg a részvételi dokumentacidban,
valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

Ki kell zarni az eljarasbdl azt az ajanlattevot/részvételre jelentkezét, aki (illetdleg alvallalkozéja)
a) akizaré okok (Kbt. 60-61. §) ellenére nydjtotta be ajanlatat,
b) részérdl a kizard ok (Kbt. 60-62. §) az eljaras alatt kovetkezett be.
Szintén ki kell zarni az eljarasbdl azt az ajanlattevot, aki altal megjelolt erdforras-szervezet
a) akizaro okok hatalya al4 esik,
b) részérdl a kizaro ok az eljaras alatt kdvetkezett be.
Kizarhato az eljarasbodl az ajanlattevé/részvételre jelentkezd, aki
a) szadméra nem kell nemzeti elbanést nyijtani, illetéleg
b) ajanlataban olyan szdrmazast arut ajanl, amely szamara nem kell nemzeti elbanast ny(jtani.

3. A biralobizottsag munkajarol, azaz az ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontdsardl, ismertetésé-
rdl, az ajanlatokat értékeld tilésekrol, az érvénytelen és érvényes ajanlatokrol/részvételi jelentkezé-
sekrol, a kizart ajanlattevokrol/részvételre jelentkezokrol, valamint a dontési javaslatrol a bizottsag
jegyzdkonyvet koteles késziteni.

A jegyzOkonyvnek legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:

— az ajanlat/részvételi jelentkezés felbontasanak helyét, idejét,

— az ajanlatot/részvételi jelentkezést felbontd személyek nevet,

— az ajanlattevok/részvételre jelentkezOk nevét, székhelyét (lakohelyét),



— az ajanlattevék/részvételre jelentkezok altal kért ellenszolgaltatast,

— az ajanlattevdk/részvételre jelentkezOk altal vallalt és biralatra keriild egyéb elemeket
— az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket,

— az ajanlat/részvételi jelentkezés érvénytelenségének okat,

— az eljarasbol kizart ajanlattevoket/részvételre jelentkezoket,

— az ajanlatokra/részvételi jelentkezésekre vonatkoz6 egyéb kiilonleges koriilményeket,
— az ajanlatot/részvételi jelentkezést felbontok alairasat,

— dontési javaslatot a dontéshozo(k) szamara.

]

4. Elektronikus arlejtés

Elektronikus arlejtés alkalmazisarél a felhivast elkészitd, illetve a birlati szempontokat meghatarozo
szervezet donthet.

Elektronikus arlejtés alkalmazasat a felhivasban el6zetesen jelezni kell. Az elektronikus arlejtés soran
alkalmazand¢ informatikai rendszerhez torténé csatlakozasrél (illetve annak igénybevételérél) a pol-
garmester dont.

VI. 7. Dintéshozatal, az eljaras lezarasa, szerzodéskotés

1. Az ajanlatok elbiralasa utan a biralobizottsag javaslata alapjan az eljaras lezarasara vonatkozé don-
tést a képviselo-testiilet hozza meg. A ddntési javaslatot a biralobizottsdgnak szakvéleményben kell

megtenni, €s a dontéshozonak kiilon hatdrozatta kell elfogadni (vagy visszautasitani). Az eljaras ily

modon megallapitott eredményét a polgarmester (vagy az eljras lebonyolitéja) hirdeti ki, az ered-
ményhirdetésre az ajanlattevoket és a Kbt. 95. §-dban feltiintetett személyeket, szerveket meg kell
hivni.

2. Az ajanlatokat a legrovidebb idon beliil el kell biralni, az eljaras eredményét vagy eredménytelensé-
gét a felhivasban meghatérozott iddpontban nyilvanosan ki kell hirdetni, megjeldlve az eljaras nyer-

tesét €s, — ha arra az ajanlati felhivasban utalas volt — a kovetkez6 legkedvezdbb ajanlatot tevot.
Az eljarasbol kizart, vagy alkalmatlannd mindsitett ajanlattevét/részvételre jelentkezét az errdl ho-
zott dontést kovetd 5 napon beliil irasban kell tajékoztatni, megjeldlve a kizaras vagy alkalmatlanna

minoésités tényét, és annak indokat.
Az e pont szerinti tajékoztatasok teljesitéséért az eljarasba bevont kzbeszerzési tanacsado felel.

3. A Kbt. 92. és 92/A. §-ok szerinti esetekben az eljaras eredménytelenségének megallapitdsira a bira-

l6bizottsag tesz javaslatot. A 92. § c) pontja esetén gazdasdgi vezetd elbzetes frasos véleménye sziiksé-
ges.
A 92/A. § (1) bekezdésének alkalmazasa esetén a dontéshozd eldzetes értesitése €s jovahagyasa sziiksé-
ges, tekintettel az anyagi fedezetre, a verseny kiszélesitésének lehetéségére €s a projekt idébeli litemezé-
sére (kiilondsen tAmogatott projekt esetében).

4. Az eredményhirdetés idopontjanak esetleges halasztasrél és annak indokarol az 6sszes ajanlattevot
egyidejlleg, kozvetleniil, irasban tajékoztatni kell. A tajékoztatasért a bevont kdzbeszerzési tanics-
ado felel.

5. Az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor — az adott eljarasra vonatkozd elbirasok szerint — irasbeli
Osszegzést kell késziteni az 5/2009. IRM rendelet melléklete alapjan, az ebben foglalt adatokat az el-
jaras eredményének vagy eredménytelenségének kihirdetése soran ismertetni kell, és azt az ered-
ményhirdetésen jelen 1év6 ajanlattevoknek at kell adni, a tavollévonek pedig az eredményhirdetés

napjan meg kell kiildeni, faxon vagy e-mailen.
Az 5sszegzés elkészitéséért, valamint az ajanlattevok részére torténd megkiildéséért a bevont kzbe-

szerzési tanacsado felel.
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6. Ha az ajanlattételi eljarasban valo részvétel ajanlati biztositék adasahoz lett kitve és az eldirt hatar-

id6re az ajanlatok nem keriiltek elbiralasra, vagy annak kihirdetése hataridéig nem t6rténik meg, ak-
kor a biztositék mértékének megfeleld Gsszeget, illetve pénzben teljesitett biztositék esetén annak
kétszeresét 10 napon beliil vissza kell fizetni minden érintett ajanlattevd részére.

Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérél sz616 tajékoztatot — amennyiben az adott elja-
rasra vonatkozo eléirasok szerint kotelezd - legkésébb az eredményhirdetéstdl, illetéleg — eredmény-
telen eljaras esetén — az eredményhirdetés hataridejének lejartatol szamitott 5 munkanapon beliil hir-
detményben k&zzé kell tenni a 34/2004. Korm. rendeletben foglaltak szerint. Kozosségi eljarasrend-
ben emellett a szerzddés megkotését is kozzé kell tenni a TED-ben, a szerzddéskotést kévetd 5 mun-
kanapon beliil. A hirdetmények mintait a Bizottsag 1564/2005/EK rendelete, illetve az 5/2009. IRM
rendelet tartalmazza.

A hirdetményt a bevont kdzbeszerzési tanacsadonak kell kézzétenni.

Az eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan szerzodéskostésre keriil sor, a torvény 99. §-a szerint.
A polgarmesteri hivatal a szerzodések kotésére vonatkozd eldirasok (kotelezettségvallalas, ellen-
Jegyzés stb.) betartisaval koti meg a szerzddést az eljaras nyertesével. A szerzddés alairasara a pol-
garmester jogosult. A szerz8dést a dokumentacioban kozolt szerzddéstervezet szerint kell megkétni.

Amennyiben az eljaras nyertese visszalép — és a felhivasban ezen kitétel szerepel — akkor a kévetke-
z0 legkedvezdbb ajanlatot tevivel lehet megkotni a szerzGdést.

A szerz6dés megkdtésére — 2009. december 31-ig — az eredményhirdetést6l szamitott 8. naptol ke-
riilhet sor.

A megkotdtt szerz0dés nyilvanos, annak tartalma kozérdekii adatnak minésiil. A szerzddés teljesité-
se €s esetleges modositdsa a Kbt. 303-306. §-ainak betartasaval lehetséges. A teljesitésérdl és az
esetleges modositasarol tajékoztatdt kell megjelentetni, az 5/2009. IRM. rendelet mellékletében sze-
replé hirdetmény-mintidnak megfelelGen.

A szerzddés nyilvdnosnak minésiild részét, valamint annak modositasarol vagy teljesitésérdl szold
tajékoztatot az onkormanyzat honlapjan is kzzé kell tenni. Ezekrol a jegyd intézkedik.

A szerz0dés moédositdsara az eredeti aldird jogosult. A modositas tényérél, és indokairdl jegyzo-
konyvet kell felvenni, melyet a jegyz6nek is hitelesiteni kell.

A szerzbdés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozo els-
irasokra a Kbt., illetve egyéb kérdésekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

10. A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatisaval és a szerz8dés teljesitésével kapcsolatban

keletkezett Gsszes iratot az eljaras lezarulasatol, illetbleg a szerzddés teljesitését6] szamitott mini-
mum 5 évig meg kell érizni. Ha az ligyben jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak joger6s befe-
jezéséig, de legalabb az emlitett &t évig kell megbrizni.

V1. 8. Szerzodés teljesitésével dsszefiiggo feladatok

1.

A szerzOdés teljesitésérol és/vagy modositasardl kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint
tajékoztatot kell késziteni, és azt hirdetmény Gtjan a Kozbeszerzési Ertesitében kozzétenni. A hir-
detményt legkésdbb a szerzddés teljesitésétdl szamitott 6t munkanapon beliil kell feladni. Az egy
évnél hosszabb vagy hatarozatlan id6re kotott szerzodés esetében a szerzodés megkotésétdl sza-
mitva évenként kell a szerzddés részteljesitésérol tajékoztatdt késziteni. Az ezen pont szerinti tajé-
koztatok elkészitése és hataridore torténd kozzététele a jegyzd feladata.

Az Addzas rendjérdl szold torvény 36/A. §-a alapjan a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott
szerzddésekben a havonta 200 ezer forintot meghalado kifizetései esetére elbirja az ajanlattevo ré-
szérél a 30 napnal nem régebbi nemleges addigazolas bemutatasat. Enélkiil a fenti 6sszeget megha-
lado kifizetés nem teljesithetd. A kifizetések elétti ellendrzés a Pénziigyi Osztaly feladata.
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VL. 9. Epitési beruhszasok kiilonos szabalyai

1. Epitési beruhazasok megvalositasa érdekében lefolytatandd kdzbeszerzési eljaras esetén a Kbt. vona-
tozo szabalyain til a 162/2004. Kormanyrendelet el6irasait is be kell tartani.

2. Epitési munkék tervezés nélkiili megrendelése esetén — amennyiben azok hatdsagi engedélykotele-
sek — a kozbeszerzési eljaras jogerSs és végrehajthato épitési engedély birtokaban kezdhetd meg.
Ez alol kivétel, ha az 1997. évi LXXVIIL. tdrvény szerinti sajatos épitményfajta kivitelezéséhez az
Eurdpai Unié Kohézios Alapja nyijt tamogatést. Ekkor az eljaras megindithaté az épitési engedély
iranti kérelem benyujtasaval egyidejiileg, vagy azt kdvetSen.

A fenti engedélyek ellendrzése a polgarmester kotelessége.

3. Kozbeszerzési eljarasban a Kbt.-nek és az egyéb jogszabalyoknak az épitési beruhazasokra vonatko-

z0 szabadlyait be kell tartani, kiil6nos tekintettel a kovetkezdkre:

~ Kivitelezésre iranyulo épitési beruhdzas esetén dokumentacidt azokban az esetekben is késziteni
kell, amelyekben egyébként a Kbt. azt nem teszi kételezévé. A dokumentaciot a 162/2004. Kor-
manyrendelet 7. §-a alapjan, legalabb a rendelet 1. szama melléklete szerinti tartalommal kell el-
késziteni.

— Azeljaras lezarasa utan a nyertes ajénlattevoként szerzddd fél kiteles megfeleld felelésségbizto-
sitasi szerz6dés kotni [Kbt. 306. § (2) bekezdés). Erre a tényre a dokumentacioban fel kell hivni
a figyelmet.

4. Epitési hatésagi (Iétesitési) engedélyhez kotott, nettd 30 millié forint kivitelezési értéket meghaladé
— vagy a Kbt. hatdlya al4 tartoz6, azaz 15 M Ft-ot elérd becsiilt értékit - épitési tevékenység csak ak-
kor kezdhet6 meg, ha a 135/2005. Korméanyrendelet 2. §-a szerinti bejelentési kotelezettségeket az
epittetd teljesitette. A bejelentést az els6 foka épitésiigyi hatosagnak és az APEH-nak, a kivitelezés
tervezett megkezdése elétt legalabb 15 munkanappal kell megtenni.

A bejelentési kotelezettség teljesitését — a Kbt. hatédlya ala tartozo épitési beruhazas esetén - az elja-
ras lezarasat kovetden a jegyz6 kezdeményezi.

5. A szerz0dés teljesitését milszaki ellen6r tjan kell ellendrizni [Kbt. 306. § (3) bekezdés], a 158/1997.
Korményrendelet eldirasainak figyelembe vételével.

VII. EGYES ELJARASOK SPECIALIS SZABALYAI

VIL. 1. Nyilt eljaras

1. Nyilt eljaras az ajanlatkér6 elhatarozasa alapjan szabadon valaszthaté.

2. Az eljéras egyszakaszos, és ajanlati felhivassal indul, melyet az ajanlatkérd hirdetmény utjan koteles
kozzétenni. A felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt. szerinti kotelezd elemeket. Az egyes esetekben
alkalmazando6 hirdetménymintakat a Bizottsag 1564/2005/EK rendelete, illetve az 5/2009. IRM ren-
delet tartalmazza.

3. A nyilt eljaras egyéb szabalyai a Kbt. 48-99. §-okban talalhatdk.

VII. 2. A két szakaszbol allé eljarasok kiilonds szabalyai

1. Két szakaszbol all a meghivasos €s a hirdetmény kozzétételével indulo targyalasos eljaras, tovabba a
versenyparbeszéd. Az ilyen eljaras els6 — részvételi — szakaszaban az ajanlatkérd nem keérhet, a rész-
vételre jelentkez6 pedig nem tehet ajanlatot.
A részvételi szakaszban az ajanlatkérd a jelentkezének a szerzddés teljesitésére vald alkalmassaga-
rol, illetdleg alkalmatlansagardl dont.
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2. A részvételi szakasz a részvételi felhivassal indul. A részvételi felhivas tartalmat, kitelezd elemeit a
Kbt. 101.§-a hatdrozza meg. A felhivas kotelezden alkalmazandé mintéit az 5/2009. IRM. rendelet
ide vonatkoz6 mellékletei tartalmazzak.

3. A részvételi felhivas teljeskorti Osszeallitasa, kozzétételre torténd megkiildése a bevont kézbe-
szerzési tandcsado feladata, azt a polgarmester hagyja jova.

4. A részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontasat a részvételi hataridé lejartanak idépontja-
ban kell megkezdeni. A bontas a szabalyzat VI.5. pontjaban meghatarozott bizottsag feladata. A
bontas mindaddig tart, amig a hatarid6 lejartaig beny(jtott Ssszes részvételi jelentkezés felbontasra
nem kerill. A részvételi jelentkezések felbontasarol és ismertetésérél — a részvételre jelentkezék ne-
vét és cimét tartalmazo — jegyz6konyvet kell késziteni, amelyet a bontdstél szamitott 6t napon beliil
meg kell kiildeni az &sszes jelentkezdnek.

A jegyzbkonyv elkészitéséért és az dsszes jelentkezd részére torténd megkiildéséért a bizottsag elno-
ke felel®s.

5. A részvételi jelentkezéseket a lehetd legrovidebb idodn beliil kell elbiralni és azt kivetden a részvételi
szakasz eredményét vagy eredménytelenségét kihirdetni. A részvételi szakasz eredményét a részvételi
felhivasban meghatarozott eredményhirdetési idépontban nyilvénosan hirdeti ki a polgarmester (vagy az
eljaras lebonyolitoja).

6. A részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor az 5/2009. IRM rendelet melléklete szerinti
minta alapjan irasbeli 6sszegezést kell késziteni a részvételi jelentkezésrdl, amelyben a részvételre
jelentkezOk alkalmassagat, illetdleg alkalmatlansagat a részvételi felhivasban elirt alkalmassagi
szempontok alapjan indokolni kell.

Az irasbeli 8sszegezést az eredményhirdetésen jelen 16v6 jelentkezéknek 4t kell adni, a tavollévé je-
lentkezknek pedig az eredményhirdetést kovetden haladéktalanul meg kell kiildeni.

Az 8sszegezést - két munkanapon beliil — a Kozbeszerzések Tandcsanak is meg kell kiildeni.

Az irasbeli 6sszegezés elkészitéséért, a jelenlévo jelentkezdk részére torténd atadasaért, a tavollévd
Jelentkez6k részére, valamint a Kozbeszerzések Tanacsanak megkiildéséért a bevont kdzbeszerzési
tanacsado felel.

7. Ha a részvételi szakasz eredményes, az eredményhirdetéstdl szamitott 5t munkanapon beliil az al-
kalmasnak mindsitett jelentkezoknek az frasbeli ajanlattételi felhivast egyidejiileg meg kell kiildeni.
Az ajanlatételi felhivas és a dokumentacio elkészitéséért, valamint megkiildéséért szintén a biralébi-
zottsag elndke felel.

8. Amennyiben a miiszaki leiras elkészitéséhez az ajanlattételi felhivast/dokumentaciot készité személynek
az ismerete nem elegendd, akkor jogosult megfelelé szakértelemmel rendelkezd — intézményen beliili
vagy kiviili — személyt bevonni. Az igy bevont személyekkel kapcsolatban a 10. § szerinti szempontokat
vizsgalni kell, és az Gsszeférhetetlenség aloli mentesiilésrdl irasban nyilatkozni kell, a 2. szama melléklet
szerint. Kiils6 szakért6 felkérése esetén szintén irdsbeli megbizés sziikséges, ahol megbizoként a polgar-
mester szerepel

VIIL 3. A meghivasos eljaras szabalyai

1. A meghivasos kozbeszerzési eljarastipus szabadon alkalmazhaté.

A meghivasos eljaras alkalmazasarol — a bevont kozbeszerzési tanacsadd véleménye alapjan — a pol-
garmester jogosult donteni, a kdzbeszerzés targyara valé tekintettel.

2. Amennyiben az ajanlatkéré meghatarozza az ajanlattevék keretszamat, akkor a keretszamnak leg-
alabb 5 ajanlattevét kell magaban foglalnia. A keretszdmnak igazodni kell a kzbeszerzés targyahoz,
és minden koriilmény kozétt biztositania kell a valodi versenyt. Ha az ajanlatkérd keretszamot hata-
rozott meg, akkor a keretszamot €s az alkalmas jelentkezok kozti rangsorolas modjat mar a részvételi
felhivasban meg kell adni. )

Keretszam alkalmazésarol, ¢és a keretszam meghatarozasarol a polgarmester dont. O felel a sziiksé-
ges informacioknak a részvételi felhivasban torténd kozléséért is.

3. A meghatarozott ajanlattevoi keretszamnak megfelel6en kivalasztott jelentkezdket egyidejiileg, kozvetlentil,
irasban kell felhivni ajanlattételre, amennyiben ezt az alkalmasnak minésitett jelentkezOk szama lehetdvé
teszi. Amennyiben az ajanlatkéré nem hatarozott meg keretszdmot, az Gsszes alkalmas jelentkezot fel kell
hivni ajanlattételre.
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Az ajanlattételre torténd felhivas elkészitéséért és az érintetteknek torténd megkiildéséért a bevont
kozbeszerzési tanacsado felel.

VIL. 4. A targyalasos eljaras szabalyai

1. Targyalasos eljarast csak abban az esetben lehet alkalmazni, ha azt a térvény kifejezetten megenge-
di. A targyalasos eljaras hirdetmény kozzétételével vagy anélkiil indulhat. Hirdetmény k&zzétételé-
vel indul6 targyalas alkalmazasanak feltételeit a Kbt. 124. § (2) bekezdése, a hirdetmény kézzététele
nélkiil indul6 (hirdetmény nélkiili) targyalasos eljaras alkalmazasanak feltételeit a Kbt. 125. § (D-(4)
bekezdése (valamint nemzeti rezsimben lefolytatott eljaras esetén a 252. §-a) hatarozza meg. A fenti
koriilmények vizsgalatara, és targyalasos eljaras elrendelésére — a kozbeszerzési tanacsado vélemé-
nye alapjan — a polgarmester jogosult.

2. A targyaldsos eljarasra a nyilt eljaras szabalyait, illet6leg a hirdetmény kdzzétételével induld targya-
lasos eljaras esetében a két szakaszbdl 4ll6 eljaras szabalyait is kell megfeleléen alkalmazni.

3. A hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras megkezdése napjan — telefaxon vagy elektronikus uton, vagy
kozvetleniil — be kell nyvjtani a Kézbeszerzési Dontdbizottsighoz az ajanlattételi felhivast, tovabba az
ajanlattételre felhivni kivant szervezetek (személyek) nevérél, cimérél (székhelyérdl, lakhelyérdl), va-
lamint a targyaldsos eljaras alkalmazasat megalapozo koriillményekrdl szol6 tajékoztatést.

A tajékoztatas elkiildése a kzbeszerzési tanacsado feladata.

VIIL. 5. A versenyparbeszéd szabailyai

1. Versenyparbeszéd a Kbt. 123/A. § szerinti feltételek fennallasa esetén indithat.
A fenti koriilmények vizsgélatéra, és versenyparbeszéd meginditasdra — a hivatalos kozbe-
szerz€si tanacsado véleménye alapjan — a polgarmester jogosult.

1. Versenyparbeszéd alkalmazasa esetén hivatalos kdzbeszerzési tanicsadé bevondsa kotelezd. Az
ilyen tanicsadé megbizasara a szabalyzat VI.2. pontja az iranyado.

2. A versenyparbeszéd sordn a két szakaszbol 4ll6 eljarasok altalanos szabalyai a 123/A-G. paragrafu-
sokban szerepl§ eltérésekkel alkalmazanddk. Igy pl. a részvételi dokumentécié helyett un. ismertetd
készitése kotelezd.

VIL 6. A gyorsitott eljaras szabalyai

1. Az 6nkormanyzat ajénlatkéroként — kizarélag a meghivasos vagy a hirdetmény kdzzétételével indulé
targyalasos eljaras keretében — gyorsitott eljarast alkalmazhat, ha siirgdsség miatt az ilyen eljarasok-
ra el6irt hataridék nem lennének betarthatdak.
Gyorsitott eljards nem alkalmazhat6 a nemzeti értékhatart elérd keretmegallapodésos eljards, illetve
szolgaltatasi koncesszio esetén.

2. A fenti koriilmények vizsgalatara, és a gyorsitott eljaras alkalmazasanak elrendelésére — a kizbe-
szerzési tanacsado véleménye alapjan — a polgarmester jogosult.

3. A gyorsitott eljaras sziikségességét bizonyitd objektiv okokat az eljarast javaslonak a dontéshozo elé
kell tarni. Ezeket az eljarast meginditd hirdetményben is meg kell adni.

4. Az eljaras egyé€b szabalyait a térvény 136. § tartalmazza.

VIIL. 7. A Kbt 4. szamu mellékletében szerepl6 szolgaltatisokra vonatkozo szabalyok

1. A Kbt. 4. szami mellékletében felsorolt szolgaltatisok  megrendelése  esetén.
Az egyszeriisitett eljaras mindig egyszakaszos: targyalas nélkiili vagy targyaldsos eljaras lehet. A va-
lasztott eljaras-altipust a hirdetményben (vagy az ajanlattételi felhivasban) meg kell jel5lni.

2. A 4. melléklet szerinti szolgaltatasok esetében egyszerii eljaras (Kbt. harmadik része) alkalmazhato.
A fenti koriillmények vizsgalatara, az eljaras-tipus megvalasztasara és a kozzététel nélkiili megkiildés
esetleges elrendelésére — a kdzbeszerzési tanacsadd véleménye alapjan — a polgarmester jogosult.

3. Ha a kdzbeszerzés targya olyan Gsszetett szolgaltatas, amely a 3. melléklet, valamint a 4. melléklet
szerinti valamely szolgaltatast is magéaban foglalja, az egyszerl eljaras alkalmazhato, feltéve, hogy a
4. melléklet szerinti szolgaltatas értéke meghaladja a 3. melléklet szerinti szolgaltatas értékét.
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VII. 8. A keretmegillapodasos eljaras szabalyai

A keretmegallapodas: meghatarozott egy vagy t6bb ajanlatkérd és egy vagy tobb ajanlattevéd kozott
létrejott olyan megallapodas, amelynek célja, hogy rogzitse egy adott iddszakban kozbeszerzésekre
iranyul6, egymassal meghatarozott modon kotendd szerz6dések lényeges feltételeit, kiilonosen az ellen-
szolgaltatas mértékét, és ha lehetséges, az eldiranyzott mennyiséget.

Ez az eljaras a kozosségi és a nemzeti értékhatarokat el kdzbeszerzések esetén alkalmazhatd.

A beszerzés értékének meghatarozasakor a megéallapodas alapjan az adott idészakban kétendé szerzd-
déseinek becsiilt legmagasabb Gsszértékét kell figyelembe venni.

A keretmegallapodasos eljaras két részbol all. Az ajanlatkér6 az elsd részben hirdetmény kozzétételével
indulo eljaras (tehat akar nyilt, akar meghivasos, vagy — a feltételek fennallasa esetén — targyalasos
eljaras) keretében kivalasztja azt vagy azokat az ajanlattevéket, akikkel keretmegallapodast kot. A
keretmegallapodas megkotését kovetden az eljaras masodik részében az ajanlatkérd a kdzbeszerzés(ek)
megvalositiasa érdekében a keretmegallapodasban meghatarozott kozbeszerzési targyra ajanlato(ka)t
kér, €s ez alapjan kot szerzédést.

Keretmegallapodas legfeljebb 4 évre kéthetd. A keretmegallapodés alapjan kétendd szerz6dés(ek) ido-
tartama nem haladhatja meg a keretmegallapodas id6tartamat.

Az egyéb kdvetendd szabalyokat a Kbt. 136/A-E. §-ai (illetve kiilonds eljarast alkalmazoknal a 232-
237., és 288. §) tartalmazzak.

VIIL. 9. Tervpalyazati eljaras szabalyai

A tervpélyazat olyan sajétos, kiilon jogszabalyban részletesen szabalyozott tervezési versenyforma,
amely tervezési feladatok elokészitésére szolgal, illetdleg palyamii alapjan a tervezd kivalasztasanak
egyik modja (Kbt. értelmez6 rendelkezései).

A tervpalyazati eljaras nyilt vagy meghivéasos lehet. Nyilt tervpalyazati eljaris esetében valamennyi
érdekelt palyazatot (palyamiivet) nyujthat be, mig meghivasos tervpélyazati eljaras esetében a kiird
meghatarozhatja a palyazok létszamat vagy keretszamat azzal, hogy a részvételre jelentkezok koziil
legfeljebb a 1étszamnak megfelelé vagy a keretszam felsé hatardig terjedd szamu jelentkez6t hiv fel
palyazat benytjtasara, illetéleg — ha ez kiilon szerepel a kiirasban — a kiir6 altal megjeldlteken kiviil
valamennyi érdekelt jelentkezhet az eljarasban valé részvételre.

A tervpalyéazati eljarasok egyéb szabdlyait a torvény 154-160., illetve a 239. §-a, és a 137/2004. Korm.
rendelet tartalmazzak.

VIIL. A KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

A kbzbeszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellenérzése az Abatj-hegykozi
Tobbeélu Kistérségi Tarsulas Belsoellendreinek (szervezeti egység, vagy személy) hataskorébe tar-
tozik.

Az ellenérzés kiterjed az eljardsok szabalyszeriiségére, az elbiralas szempontjainak kivalasztasara, és
azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkotésére, modositasara €s teljesitésére.

Amennyiben a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatban az énkormanyzattal szemben jogorvoslati eljaras
indul, arrél a polgarmester koteles a képviseld testiiletet haladéktalanul tajékoztatni. A tajékoztatasi
kotelezettség érvényes abban az esetben is, ha az intézményiink inditja — ajanlatkéréként — a jogorvosla-
ti eljarast.
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IX. HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

1.

Jelen szabalyzat 2009. szeptember 1. napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalépését
kovetden inditott kozbeszerzések esetében kell alkalmazni. A jelen szabalyzat hatalybalépésével
egyidejlileg a kordbban érvényben volt 200/2004. (12.29.) szam szabélyzat hatalyat veszti.

Az dnkormanyzat kdzbeszerzését végzd személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozd jogsza-
balyok és a jelen szabalyzat el6irasait attanulményozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a
toliik elvarhaté gondossaggal eljarni.

Amennyiben az eljaras tervezésekor az eljaras felelose ugy itéli meg, hogy a szabalyzat nem tartal-
mazza az adott eljaras lefolytatasdhoz sziikséges Gsszes informaciot, akkor koteles kezdeményezni a
szabalyzat médositasét, vagy kiegészitd egyedi eljarasrend meghatarozasat.

Jelen szabdlyzat elkészitésének és aktualizdlasanak felelose az onkormanyzat jegyzje. A szabaly-
zat altal érintettek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a szabdlyzat kiegészitése,
vagy modositasa — észrevételeikkel a szabalyzat elkészitéséért felelés személyhez fordulhatnak, aki-

. nek kotelessége a javaslatokat megvizsgalni, és a sziikséges lépéseket megtenni.

A szabalyzat felelose a fentiektél fliggetleniil koteles minden évben januar 30-ig a szabalyzatot fe-
liilvizsgélni, és ennek megtorténtét alairasaval az alabbiakban igazolni:

Datum Feliilvizsgalat eredménye Alairas

200

Jovahagyta: 68/2009. (09.04.)sz. Képi}iséiéiétestﬁleti“ﬁétérozat

. polgd quster
Ellenjegyezte :& / /
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Kozbeszerzési értékhatarok

Kézbeszerzési értékhatarok 2009. aprilis 1-t6] december 31-ig
(klasszikus ajanlatkérokre, netto értékben)

Kozossegi eljarasrend

Nemzeti eljarasrend

Arubeszerzés 206.000 € 8 M Ft
(kb. 53,01 M Ft)
minisztériumok:
133.000 €
(kb. 34,27 M Ft)
Szolgaltatas- 206.000 € 8 M Ft
megrendelés (kb. 53,01 M Ft)
Szolgdltatdsi koncesz- nem alkalmazando 25 M Ft
Ky414)
Epitési beruhazas 5.150.000 € 15 M Ft
(kb. 1,325 Mrd Ft)
Epz’tési koncesszio 5.150.000 € 100 M Ft

(kb. 1,325 Mrd Ft)
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Név:
Cim:

1. szam( melléklet

Képviselo:
Készitette:

Kozbeszerzési terva 200 évre

Intézményiink a 200__ évben az alabbi beszerzési targyak tekintetében nem kivan koz-
beszerzési eljarast lefolytatni, mivel a kozbeszerzés értékének meghatarozasara (Kbt.
35-39. §) és az egybeszamitasra (Kbt. 40. §) vonatkozo szabalyok figyelembe vételével
a kdzbeszerzési értékhatarokat nem éri el:

- szolgéaltatasok

__szolgaltatasok

- aruk

__ épitési beruhazas

Intézménytiink a 200.... évben az alabbi beszerzési targyak tekintetében nem kivan koz-
beszerzési eljarast lefolytatni, mivel a meglévd, hatdlyos szerzédéseink — figyelembe
véve a Kozbeszerzések Tandcsa ajanlasat — érvényesek, igy ezek tekintetében nem
szitkséges 1j szerzodés megkétése. Kijelentjiik, hogy a szerzddések feltételeiben nem
torténtek olyan valtozasok, melyek — az ajanlas alapjan — kizbeszerzési eljaras lefolyta-
tasanak sziikségességét vetik fel; illetve a szerz6déskotés ota eltelt iddben a teljesités
volumene nem névekedett olyan mértékben, hogy az (a Kbt. 35-39. §-ait is figyelembe
véve) hirdetmény megjelentetésének kotelezettségét jelentené:

- szolgaltatasok

- szolgaltatasok

Intézményiink a 200.... évben az aldbbi beszerzési targyak tekintetében nem kivan koz-
beszerzési eljarast lefolytatni, mivel az a Kbt. valamely kivételi kirébe tartozik (a 29. §
vagy a 243. § alapjan):

Intézményiink a 200__ évben az alabbi beszerzési targyak tekintetében tervezi kdzbe-
szerzési eljaras lefolytatasat:
e Elelmiszer-alapanyagok' beszerzése

o Eljéras valasztott tipusa: Nemzeti értékhatarokat elérd (Kbt. VI. fejezet), egy-
szerl kozbeszerzési eljaras
Eljaras megkezdésének tervezett ideje: 200
Eljarassal lefedett érték: kb. M Ft
Eljaras lebonyolitasaval megbizott személy vagy szervezet:
__ szolgaltatasok megrendelése (hatarozatlan idére)
e [Eljaras valasztott tipusa: Nemzeti értékhatarokat eléré (Kbt. VI. fejezet), egy-

szer( k6zbeszerzési eljaras

! Csak példa
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o Eljaras megkezdésének tervezett ideje: 200
o Eljarassal lefedett érték: kb. M Ft
e Eljaras lebonyolitdsadval megbizott személy vagy szervezet:

5. Intézménylink a jelen kozbeszerzési terv készitését megel6zden az aldbbi beszerzési
targyak tekintetében inditott kozbeszerzési eljarast:

Kelt: Géne, 200

0 O O O

2 .
..................... beszerzése

Eljaras valasztott tipusa: Nemzeti értékhatarok alatti (Kbt. 4. rész), hirdetmény
nélkili egyszerl kdzbeszerzési eljaras (Kbt. 299. § (1) b.)

Eljaras megkezdésének ideje: 200
Eljarassal lefedett érték: kb. M Ft
Eljaras lebonyolitasaval megbizott személy:
Eljaras allapota: folyamatban, eredményhirdetés eldtt

ph.

polgarmester

? Csak példa
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. 2. szamu melléklet
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

Alulirott (lakcim: ; sz.ig.: ), mint az
altal kozbeszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a Kbt. 10. §-
aban részletezett osszeférhetetlenségi koriilmények személyemmel kapesolatban nem allnak fenn, azaz

* a jelen kizbeszerzési eljaras targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzd gazdal-
kodé szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
nem allok;

e a jelen kizbeszerzési eljaras targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzd gazdal-
kod¢ szervezetben tulajdoni részesedéssel nem rendelkezem, vagy abban tulajdonosi jogo-
kat nem gyakorlok;

e nem vagyok az a)-c) pont szerinti személy hazastarsa, egyenesagbeli rokona, 6rokbefoga-
dott-, mostoha- és neveltgyermeke, 6rokbefogadd-, mostoha- és nevel6sziilgje, testvére;
€lettarsa; egyenesagbeli rokondnak héazastarsa; jegyese, hdzastarsanak egyeneséagbeli roko-
na vagy testvére; vagy testvérének hazastarsa.

Jelen nyilatkozatot a(z) ,, ” targyl kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban teszem.

, 200

alairas
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3. szam( melléklet

Kapcsolodd jogszabalyok

2003. évi CXXIX. térvény

a kozbeszerzésrdl

34/2004. (II1. 12.) Korm.
rendelet

a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények megktildésének és kdzzétételének
részletes szabalyairol, a hirdetmények ellenérzésének rendjérdl és dijarol,
valamint a Kozbeszerzési Ertesitdben t6rténd kozzététel rendjérdl és dijarol

130/2004. (1V. 29.) Korm.
rendelet

a gyogyszerek és gyogydszati segédeszkdzok kozbeszerzésének részletes
€s sajatos szabalyair6l

137/2004. (1V. 29.) Korm.
rendelet

a tervpalyazati eljarasok részletes szabdlyairol

143/2004. (1V. 29.) Korm.
rendelet

az allamtitkot vagy szolgalati titkot, illet6leg alapvet6 biztonsagi, nemzetbizton-
sagi érdekeket érintd vagy kiillonleges biztonsagi intézkedést igényld beszerzések
sajatos szabélyairol

162/2004. (V. 21.) Korm.
rendelet

az €pitési beruhdzasok kozbeszerzésekkel kapcsolatos részletes szabalyair6l

257/2007 (X. 4.) Korm.
rendelet

a kozbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhato eljarasi cselekmények
szabalyirdl, valamint az elektronikus arlejtés alkalmazasarél

168/2004. (V. 25.) Korm.
rendelet

a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzé
szervezet feladat- €s hataskorérol

228/2004. (VII. 30.)
Korm. rendelet

a védelem terén alapvetd biztonsagi érdeket érint, kifejezetten katonai,
rendvédelmi, rendészeti célokra szant aruk beszerzésére, illetdleg szolgaltatdsok
megrendelésére vonatkozo sajatos szabalyokrol

302/2006. (X11. 23.)
Korm. rendelet

a védett foglalkoztatok részére fenntartott kdzbeszerzések részletes szabalyair6l

5/2009. IRM rendelet

a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények, a biralati 6sszegzések és az éves
statisztikai 6sszegzések mintdirol

29/2004. (IX. 8.) IM rendelet

a hivatalos kozbeszerzési tanicsadoi tevékenység feltételét képezd kozbeszerzési
gyakorlatra és annak igazoldséra vonatkozo szabalyokrél

30/2004. (IX. 8.) IM-PM
rendelet

a hivatalos kozbeszerzési tandcsadoi tevékenység feltételét képezo feleldsségbiz-
tositasra vonatkozo szabalyokrol

1/2006. (1. 13.) PM rendelet

a kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodo, adozasra vonatkozé tajékoztatasi
kotelezettség teljesitésének eljarasi szabalyairol és dijazdsarol

1/2004. (1. 9.) FMM rendelet

a kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsoléds, a munkavallalok védelmére és
a munkafeltételekre vonatkoz téjékoztatasi kotelezettség eljarasi szabalyairol
és dijazasardl

2195/2002/EK rendelet a Koz0s Kozbeszerzési Szdjegyzékrol
213/2008/EK rendelet a Kozos Kozbeszerzési Szdjegyzékrdl szol6 2195/2002/EK rendelet modositasarol
1564/2005/EK rendelet a kozosségi hirdetménymintakrol

8001/2007, KiM-IRM
egylittes tdjékoztatd

a Magyar Koztarsasdgnak és az Europai Kozosségnek a kozbeszerzések terén
fennalléd nemzetkozi kotelezettségeirdl

A Kozbeszerzések Tanacsa Elnokének tajékoztatoi, ajanldsai, kozleményei
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